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DURANTE LA SEGUNDA REVISION REALIZADAS A
LAS DIFERENTES DIRECCIIONES DEL
AYUNTAMIENTO, SE VERIFICO EL ESTADO DE
ORGANIZACION DE SUS ARCHIVOS,
COORBINACIO CONSTANTANDO QUE EN SU MAYORIA YA SE
I e S M DE ENCUENTRAN CLASIFICADOS CONFORME AL CGCA.
sgq | REVISIONDEARCHIVODELAD | ARcHIVOS Y R | O 38 | ASIMISMO , SE REVISO EL CORRECTO ETIQUETADO
) DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTD) "y 6 rivos DE LOS EXPEDIENTES, LA IMPLEMENTACION DE
MUNIGIPALES FORMATOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA,
ASI COME LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS DE EXPEDIENTES EXISTENTES Y LS
INTEGRACION DE SUS CARTAS DE ASIGNACION
CORRESPONDIENTES.
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INVENTARIO mw

§E PROPORCIONARON A LAS AREAS LOS
INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
ABORACON Y ORGANIZACION DOCUMENTAL,
TALES COMO FORMATOS DE INVENTARIO DE
ERIENTES EXISISTENTES , HERRAMIENTAS DE
EE6NTROL ADMINISTRATIVO U LINEAMIENTOS PARA
LA GLASIFICACION DE POCUMENTOS. ASIMISMO,

llA

VENTARI S, GUIA :
3,33 ARCHIVO omowm,\_mme?. 0 M\ .@m BoGRMENT ? REALIZO LA IDENTIFICACION Y ASIGNACION DE
LISTAS AUXILIARES, INVENTA r LOS ENLACES RESPONSABLES POR CADA /REA
DE TRANSPARENGIA, 45 RE N ESTAS ACCIONES $E BUSCA FORTAIECER LA
OTROS) ACORDE A TIE 2DINACION EN LA INTEGRAGION , CONTROL Y
GAPACITACIONES DEL ESTADO DE RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES,
NAYARIT FAVOREG|ONDO UNA MEJOR GESTION
BOCLUMENTAL Y ADMINISTRATIVA DENTRO DE LA
AREA.
LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
£ONCENTRACION DEL H.XLIIl AYUNTAMIENTO DE
TRANSFERENCIA DE EXPEDENTES|COORDINACIO SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE HA
AL AREA DE ARGHIVO DE N DE DOCUMENTO ¢ LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
CONCENTRACCION DEL HXLIII | ARCHIVOS'Y S CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
AYUNTAMIENTO DE 84N PEDRO | ACTIVOS CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
LAGUNILLAS, NAYARIT MUNICIPALES ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DE LOS
334 INSUMOS REQUERIDOS.
LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
ARCHIVO HISTORICO DEL H.XLIIl AYUNTAMIENTO
PE SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE
ocomommﬁ@ HA LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
55 & &TC ARCHIVOS Y DOCUMENTO 0 E£ORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
- HXLIII AYUNTAMIENTO DE SAN g S CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT | \\ioioal Es ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL

MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE I>m._.> QUE SE DISPONGA DE LOS
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LA ASESORIA TECNICA A LAS AREAS

; \ . enre | COORDINACIO ~ ADMINISTRATIVAS DEL AYUNTAMIENTO SE HA
>mmwmmmmm\m%n.%_® _u _wwmm,ww % N DE ,; BRINDADO MEDIANTE LA ASIGNACION DE ENLACES
3,3,6 A mwmr AYUNTAMIENTO D;, UVS | ARCHIVOS Y | ABEBORIA 17 EN CADA UNA DE LAS AREAS, QUIENES FUNGIRAN
EDRO LA AS. NAYARIT ACTIVOS COMO RESPONSABLES DE A COORDINACION Y
P GUNILLAS, NATAR MUNICIPALES SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
,,,,,,,,,,,,,, ARCHIVISTICAS.
E BRINDO ¢APACITACION A LOS OPD"S DE SARN
PEDRO LAGUNILLAS CON EL OBJETIVG DE QUE
&
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. MUNICIPAL PARA LA ADECUAPA ORGANIZACION DE
§F ANES d : 4
3.3.7 Dm_n.mZ_UmZO_.Pm gCZ_O:U.w# m; ﬂwfrhﬂﬁf 2 = wm @ﬁ@ >mOI_<Om >m:<__m§0~ mm LES _Z_HO_...N_SO
SOBRE LA IMNPORTANCIA DEL REGISTRO
NACIONAL DE ARCHIVO DY LA ELABORACION DEL
PADA
BURANTE EL MES DE FEBRERO SE LLEVO A CABO
ORGANIZAGION, CLASIFICACION LA ORGANOIZACION DE EXPEDIENTES EN EL
DE EXPEDIENTES EN ARCHIVOS ‘ ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA DE TRAMITE EN
438 DE CORRESPONDENCIA, TRAMITE, ARCHIVOS Y BOCUMENTD 14 LAS AREEAS DEL H.AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO
E CONCENTRACION E HISTORICO | mwﬁ(mm S LAGUNILLAS, CON LA FINALIDAD DE MANTENER EL
DEL H.XLII{ AYUNTAMIENTO DE MUNICIPALES CONTROL, CLASIFICACION Y CORRECTA
SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION GENERADA
POR LAS DIFERENTES AREAS ADMIN|ISTRATIVAS.
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PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT
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