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I~ Actividades Mensuales (SIESPL 1)
DEPENDENCIA:  SECRETARIA PROGRAMA DEL PMD: POA
MiES: MARZO 2026 FECHA:  07/4/2026
CANTIDAD CANTIDAD
CLAD‘EIEAIZEILOI':‘EA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE UNIDAD DE MEDIDA | REALIZADA EN EL | ACUMULADA EN OBSERVACIONES
MES EL PERIODO
DURANTE LA SEGUNDA REVISION REALIZADAS A
LAS DIFERENTES DIRECCIIONES DEL
AYUNTAMIENTO, SE VERIFICO EL ESTADO DE
ORGANIZACION DE SUS ARCHIVOS,
COORDINACION ENCUENTRAN CLASIFICADOS CONFORME AL CGCA
331 DI:::C'IS('J?\"“ESD;:LRE:J\;?:; |L:|\15T0 bE ﬁiwggs v RLEXS'SAEENASA 14 28 | ASIMISMO , SE REVISO EL CORRECTO ETIQUETADO
DE LOS EXPEDIENTES, LA IMPLEMENTACION DE
MUNICIPALES FORMATOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA,
ASI COMO LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS DE EXPEDIENTES EXISTENTES Y LS
INTEGRACION DE SUS CARTAS DE ASIGNACION
CORRESPONDIENTES.
ELABORACION Y ACTUALIZACION | COORDINACION
DEL PROGRAMA ANUAL DE DE ARCHIVOS Y . .
DESARROLLO ARCHIVISTICO ACTIVOS
3,3,2 (PADA) MUNICIPALES | pocuMENTOS NINGUNA
SE PROPORCIONARON A LAS AREAS LOS INSTRUMENTOS
. 4 NECESARIOS PARA LA ADECUADA ELABORACON Y
ELABORACION, ACTUALIZACION DE ORGANIZACION DOCUMENTAL, TALES COMO FORMATOS DE
INSTRUMENTOS DOCUMENTALES (CGCA,
DD, INVENTARIO GENERAL INVENTARIG INVENTARIO DE EXPEDIENTES EXISISTENTES , HERRAMIENTAS
" DE BAIAS. GUIA DE ARCHIVO COORDINACION DE CONTROL ADMINISTRATIVO U LINEAMIENTOS PARA LA
g DE ARCHIVOS Y CLASIFICACION DE DOCUMENTOS. ASIMISMO, SE REALIZO LA
333 Dgsgmizgﬁﬁ’h"c;ﬁi;lgsgés acTivos | DOCUMENTOS 3 6 IDENTIFICACION Y ASIGNACION DE LOS ENLACES
TRANSPARENCIA, ENTRE OTROS) ACORDE | MUNICIPALES RESPONSABLES POR CADA AREA, CON ESTAS ACCIONES SE
ATIEMPO A Las capacTACiENERReL BUSCA FORTALECER LA COORDINACION EN LA INTEGRACION,
E<TADO DE NAYARTE CONTROL Y RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES,
FAVORECIONDO UNA MEJOR GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRATIVA DENTRO DE LA AREA.
LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
CONCENTRACION DEL H.XLIIl AYUNTAMIENTO DE
TRANSFERENCIA DE EXPEDENTES AL AREA| COORDINACION SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE HA
DE ARCHIVO DE CONCENTRACCION DEL | DEARCHIVOSY | | g 0 LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
H.XLIIl AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO ACTIVOS CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
LAGUNILLAS, NAYARIT MUNICIPALES CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DE LOS
3,34 INSUMOS REQUERIDOS.
TS ERE ST DT CAF COTEN T LS R AR T
ARCHIVO HISTORICO DEL H.XLIIl AYUNTAMIENTO
DE SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE
TRANSFERENCIA DE EXPEDENTESAL | COORDINACION HA LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
335 ARCHIVO DE HISTORICO DELHXLIIl | DEARCHIVOSY | 0 0 CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
3. AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO AT CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
LAGUNILLAS, NAYARIT MUF ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DE LOS
INSUMOS REQUERIDOS.
P L 3 A
ASESORIA TECNICA PERMANENTE A LAS | COORDINACION A ASESORIA TECNICA A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
AREAS ADMINISTRATIVAS DEL Y RCHIVOS Y AYUNTAMIENTO SE HA BRINDADO MEDIANTE LA ASIGNACION
33,6 AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO ACTIVOS ASESORIA 5 17 DE ENLACES EN CADA UNA DE LAS AREAS, QUIENES FUNGIRAN
LAGUNILLAS, NAYARIT MUNICIPALE COMO RESPONSABLES DE LA COORDINACION Y SEGUIMIENTO
' DE LAS ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS.

LIC.KAREN POLET RUIZ RIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS Y ACTIVOS MUNICIPALES
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE SAN PERO LAGUNILLAS



CAPACITACIONES A ENLACES

COORDINACION

SE BRINDO CAPACITACION A LOS OPD’S DE SAN PEDRO

537 ARCHIVISTICOS DE LAS DEPENDENCIAS | DEARCHIVOSY | o o L 4 |LAGUNILLAS CON EL OBIETIVO DE QUE TRABAJEN EN
MUNICIPALES DEL H.XLIll AYUNTAMIENTO|  AcTIvOs COORDINACION CON EL ARCHIVO MUNICIPAL PARA LA
DE SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYAR gl EIONICIPATES ADECUADA ORGANIZACION DE SUS ARCHIVOS. ASIMISMO, SE
LES INFORMO SOBRE LA IMPORTANCIA DEL REGISTRO
NACIONAL DE ARCHIVO DY LA ELABORACION DEL PADA
ORGANIZACION, CLASIFICACION D ORGANOIZACION DE EXPEDIENTES EN ELARCHIO DE
EXPEDIENTES EN ARCHIVOS DE COORDINACION p
7 CORRESPONDENCIA DE TRAMITE EN LAS AREEAS DEL
338 [ on Cizﬁgiscfg:szH'\:SC%xg'\gm i bE 2§:-\|,|(\)/(5)S ¥ | bocumenTos 14 1 H.AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO LAGUNILLAS, CON LA
: FINALIDAD DE MANTENER EL CONTROL, CLASIFICACION Y
AYUT;Q"SEITI/%DE:\?ERTTEDRO MUNICIPALES CORRECTA INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION GENERADA
' POR LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS.
INTEGRACION Y ACTUALIZACION | coorpinacion
DE ARCHIVOS Y
339 |PEINVENTARIOS DOCUMENTALES DOCUMENTOS 1 2 SE ESTUVIERON SUBIENDO INFOIRMACION PASADA

DEL AYUNTAMIENTO DE SAN
PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT

ACTIVOS
MUNICIPALES

LIC.KAREN POLET RUIZ RIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS Y ACTIVOS MUNICIPALES

(SIESPL 1)
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