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DEPENDENCIA:  SECRETARIA PROGRAMA DEL PMD: POA
MES: MAYO FECHA: 01/06/2026
CANTIDAD CANTIDAD
E(m’”mﬁ-““m) Um_ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE UNIDAD DE MEDIDA | REALIZADA EN EL| ACUMULADA EN OBSERVACIONES
MES EL PERIODO
DURANTE LA SEGUNDA REVISION REALIZADAS A
LAS DIFERENTES DIRECCIIONES DEL
AYUNTAMIENTO, SE VERIFICO EL ESTADO DE
ORGANIZACION DE SUS ARCHIVOS,
COORDINACIO CONSTANTANDO QUE EN SU MAYORIA YA SE
N DE ENCUENTRAN CLASIFICADOS CONFORME AL CGCA.
3.3,1 o_mmmw%%mmmow_mwaw\m%mﬂzma ARCHIVOS Y m_.w,m_w_mmb,% 5 43 | ASIMISMO , SE REVISO EL CORRECTO ETIQUETADO
ACTIVOS DE LOS EXPEDIENTES, LA IMPLEMENTACION DE
MUNICIPALES FORMATOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA,
ASI COMO LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS DE EXPEDIENTES EXISTENTES Y LS
INTEGRACION DE SUS CARTAS DE ASIGNACION
CORRESPONDIENTES.
ELABORACION Y ACTUALIZACION ooo_uomm\,o_o
DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO >wwu"«wm Y 0 5 NINGUNA
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(efe]e)

SAN PEDRO LAGUNILLAS,
NAYARIT
2024 -2027

CION DE ARCHI
CTIvos ZCZ_QP»_rmMOm

KAREN POLET RUIZ RIOS

COORDINACION DE ARCHIVOS Y ACTIVOS MUNICIPALES

LIC. BRIAND

: TIfRREZ HERNANDEZ
SECRETARIA DEL AYUNT

O DE SAN PERO LGS




3,33

ELABORACION, ACTUALIZACION
DE INSTRUMENTOS
DOCUMENTALES (CGCA, CDD,
INVENTARIO GENERAL,
INVENTARIO DE BAJAS, GUIA DE
ARCHIVO DOCUMENTAL, INDICE Y
LISTAS AUXILIARES, INVENTARIO
DE TRANSPARENCIA, ENTRE
OTROS) ACORDE A TIEMPO A LAS
CAPACITACIONES DEL ESTADO DE

NAYARIT

COORDINACIO
N DE
ARCHIVOS Y
ACTIVOS
MUNICIPALES

DOCUMENTO
S

SE PROPORCIONARON A LAS AREAS LOS
INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
ELABORACON Y ORGANIZACION DOCUMENTAL,
TALES COMO FORMATOS DE INVENTARIO DE
EXPEDIENTES EXISISTENTES , HERRAMIENTAS DE
CONTROL ADMINISTRATIVO U LINEAMIENTOS PARA
LA CLASIFICACION DE DOCUMENTOS. ASIMISMO,
SE REALIZO LA IDENTIFICACION Y ASIGNACION DE
LOS ENLACES RESPONSABLES POR CADA AREA,
CON ESTAS ACCIONES SE BUSCA FORTALECER LA
COORDINACION EN LA INTEGRACION , CONTROL Y
RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES,
FAVORECIONDO UNA MEJOR GESTION
DOCUMENTALY >D§_M__»m._,x>._..<> DENTRO DE LA

EA.
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TRANSFERENCIA DE EXPEDENTES
AL AREA DE ARCHIVO DE
CONCENTRACCION DEL H.XLIlI
AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO
LAGUNILLAS, NAYARIT

COORDINACIO
N DE
ARCHIVOS Y
ACTIVOS
MUNICIPALES

DOCUMENTO
S

LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
CONCENTRACION DEL H.XLIlI AYUNTAMIENTO DE
SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE HA
LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DE LOS
INSUMOS REQUERIDOS.

3.3.5

TRANSFERENCIA DE EXPEDENTES

AL ARCHIVO DE HISTORICO DEL
H.XLIII AYUNTAMIENTO DE SAN
PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT

COORDINACIO
N DE
ARCHIVOS Y
ACTIVOS
MUNICIPALES

DOCUMENTO
S

LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
ARCHIVO HISTORICO DEL H.XLIII AYUNTAMIENTO
DE SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE
HA LLEVADO A CABO, DEBIDO A QUE EL AREA
CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
MOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
QUE SE DISPONGA DE LOS
<INSUMOSREQUERIDOS. '/
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[A ASESORIA TECNICA A LAS AREAS
ASESORIA TECNICA PERMANENEE [EOORDINAGI >o§z.m4xwﬂna DEL ><mﬁm__,mmzqw mﬂm r_NMmm
A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS NDE BRINDADO MEDIANTE LA ASH B
3,36 DEL AVUNTAMENTO OE il | ARCHIVGEY | ASESORIA 7 24 | EN CADA UNA DE LAS AREAS, QUIENES FUNGIRAN
PEBHG LAGONI T A8 Tl | mcTily COMO RESPONSABLES DE LA COORDINACION Y
. MUNICIPALES SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
ARCHIVISTICAS.
SE BRINDO CAPACITACION A LOS OPD’S DE SAN
CAPACITACIONES A ENLACES | COORDINACIO PEDRO LAGUNILLAS CON EL OBJETIVG DE QUE
TRABAJEN EN COORDINACION CON EL ARCHIVO
ARCHIVISTIGOS DE LAS N DE MUNICIPAL PARA LA ADECUADA ORGANIZACION DE
3.3.7 |DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL] ARCHIVOS Y | REUNIONES 2 6
SUS ARCHIVOS. ASIMISMO, SE LES INFORMO
HXLHI AYUNTAMIENTO DE SAN | ACTIVOS
PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT | MUNICIPALES SOBHE LA MEORTANCE: DLE REGISTRD
: NACIONAL DE ARCHIVO DY LA ELABORACION DEL
PADA
DURANTE EL MES DE FEBRERO SE LLEVO A CABO
ORGANIZACION, CLASIFICACION |0 oo LA ORGANOIZACION DE EXPEDIENTES EN EL
DE EXPEDIENTES EN ARCHIVOS s ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA DE TRAMITE EN
338 |DECORRESPONDENCIA, TRAMITE,| o MDE  Ipocumento| 14 |LASAREEAS DEL HAYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO
3, CONCENTRACION E HISTORICO | ARCHIVOS S LAGUNILLAS, CON LA FINALIDAD DE MANTENER EL
DEL H.XLIIl AYUNTAMIENTO DE | ACTIVOS CONTROL, CLASIFICACION Y CORRECTA
SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION GENERADA
POR LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS.
INTEGRACION Y ACTUALIZACION noonom_gm%_o
DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DOCUMENTO
3,39 il bl >wmw_n«ww Y ) 3 |SEESTUVIERON SUBIENDO INFOIRMACION PASADA
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H.XLIII AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO LAGUNILLAS
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Sistema de Informacién Estadistica de San Pedro Lagunillas (SIESPL)
Actividades Mas Relevantes (SIESPL 2)

PROGRAMA DEL
PMD: POA

FECHA: 02/07/2025

Preside

SE REALIZO VISITAS A LAS AREAS DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA, SEGURIDAD PUBLICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, JUZGADO CIVICO Y BIENESTAR

SE LES BRINDO ASESORIA A LOS TITULAREAS DE UNAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO TALES A AGROPECUARIO,

SE ASISTIO AL DIA DE ARCHIVO EL DIA 10 DE JUNIO DEL 2026 A UNA MESA DE TRABAJO CON LOS AYUNTAMIENTOS DE ROSAMORADA Y COMPOSTELA, JUNTO CON

ELABORO
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Sistema de Informacidon Estadistica de San Pedro Lagunillas (SIESPL)
Evidencias Fotograficas (SIESPL 3)

FECHA: 02/07/2026

N
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DEPENDENCIA: SECRETARIA
JUNIO

BREVE DESCRIPCION DEL MATERIAL FOTOGRAFICO (PIE DE wo._.omv
SE REAVISO LA REVISION DE LAS AREAS DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA, SEGURIDAD PUBLICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA

JUZGADO CIVICO Y BIENESTAR

ASESORIAS A ALGUNAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO

1
1
) SE REAVISO LA REVISION DE LAS AREAS DE SECRETARIA, SINDICATURA, CONTROLORIA, FOMENTO ECONOMICO, DESARROLLO
SUSTENTABLE Y OBRAS PUBLICAS
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