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231

REVISION DE ARCHIVO DE LAS DIRECCICNES DEL AYUNTAMIENTS

COORGINACION DE
ARCHIVOS ¥ ACTIVOS
BAUNICIPALES

REVISION A LAS AREAS

DURANTE LA SEGUNDA REVISION
REALIZADAS A LAS DIFERENTES
DIRECCHONES DEL AYUNTAMIENTQ, SE
VERIFICO EL ESTADO DE ORGAMIZACIGN DE
SUS ARCHIVOS, CONSTANTANDO QUE EN SU
MAYORIA YA SE ENCUENTRAN
CLASIFICADIOS CONFORME AL GGOA.
ASIMISMO | SE REVISG EL CORRECTO
ETIQUETADC DE LOS EXPEDIENTES, LA
IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
CONTROL IE CORRESPONDENCIA, ASE
COMO LA ELABORACION Y ACTUALIZACION
DE INVENTARIGS DE EXPEDIENTES
EXJSTENTES Y LS INTEGRALCION DE SUS
CARTAS DE ASIGNACION
CORRESPONDIENTES.

33,2

Haboracion y achualizacion del Programa Anual ga
Dresarrcilo Archivistico (PADA)

CCORDINACION DE
ARCKIVOS Y ACTTVOS
MURICIPALES

DOCUMENTOS

NINGUNA

333

{csc, con,

Imentarla genersl, invertade de bajas, gula de arzhive documental, Indicn ¥

Betes audiiares, inventaric do transparendld, entre obros) acerde 2 tiempo B
s capacttaciones dol Estado de Nayarit

COORDINACION DE
ARCHIVOS Y ACTIVOS
MUNICIPALES

COCUMENTOS

SE PROPORGIUNARON ALAS AREAS LOS INSTRUMENTOS
NECESARIOS PARA LA ADECRIADA ELABORACSN ¥
ORGANZACION DOCUMENTAL, TALES COMD FORMATOS OE
INVENTARIO DE BPERIENTES EXISISTENTES . HERRAMIENTAS
DE CONTROL ADMINISTRATIVO U UNEABMIENTOS PARA LA
CLASIFICACION DE DOCUMERTSS, ASIMISMO, SE REALZO LA
IGENTIRCACIGN ¥ ASIGNACION DE LOS ENLACES
RESPONSABLES POR CADA AREA, CON £STAS ACCIONES SE
BUSCA FORTALECER LA COORDINAGION N LA INTEGRACION
CONTRUL ¥ RESGUARDO B 105 EXPEOERTES,
FAVORECIONDO UNA MEIOR GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRATIVA DENTRO DE LA AREA

334

Transferencia de expedentes al drea de archivo de
d2l H.XLIE Ay de San Pedro Lagunilas,
Nayarit

COORDIMACON DE
ARCHIVES ¥ ACTIVOS
MUNICQIPALES

POLUMENTOS

LA TYRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
CONCENTRACION DEL HXLII AYUNTAMIENTO DE
SAN PEDRO LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE HA
LLEVADO A CABQ. DEEIDO A QUE EL AREA
CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
CON Et. MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
ELTRASLADO DE LA DOCUMENTACION,. POR TAL
WOTIVO, DICHO PROCESO SE ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DE LOS
INSUMOS REQUERIDOS.

Tramsferenda de expedentes 21 atchivo de histarico del XU
Ayunamiento de San Pedro Lagunilias, Nayarit

COORDINACION OF
ARCHIVOS Y ACTIVOS
MUNICIFALES

DOCUMENTOS

LA TTRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES AL AREA DE
FARCHIVC RISTCRICD DEL HXLHF AYUNTAMIENTO DE|
SAN PEDRQ LAGUNILLAS, NAYARIT, AUN NO SE MA
LLEVADO A CAB0, DEBIDC A QUE EL ARER
CORRESPONDIENTE NO CUENTA ALCTUALMENTE
CON EL MATERIAL NECESARIO PARA REALIZAR
ELTRASLADG DE LA DOCUMENTACICN,. POR TAL
MOTIVE, DICHD PROGES( S5 ENCUENTRA
PENDIENTE HASTA QUE SE DISPONGA DELOS
INSUMOS REGUERIDOS.

336

Asesoris tenica ks areas ded

de Sen Pedre Legunlfias, Nayardt

COORDINACION DE
ARCHIVOS Y ACTIVOS.
MUNICIPALES

ASESOR{A

LA ASESORIA TECNICA A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
AYUNTAMIENTO SE HA BRINDADD MEDIANTE LA ASIGNACTON
bE ENLACES £N CADA UNA DE LAS AREAS, QUIENES FUNGILAN
COMO RESPONSABLES DE LA CORRDINACICN Y SEGUIMIENTO

DE LAS ACTAVHIADES ARCHTVISTICAS,

337

[+ acnla

del det
HXUH Ayurtarnlento de San Pedro Legunillas, Nayzrit

TOCADINAGON DE
ARCHIVOS Y ACTIVOS
MUNCIPALES

REUNIGNES

S BRI CAPATITALIUT A LUS U 5 TR SRAN TELTOD
LAGUNILLAS CON EL ORIETVO DE QUE TRASAJIEN EN
COORDINACION CON EL ARCHIVO MUNIGPAL PARA LA
ADECUADA ORGANIZACION DE SLIS ARCHIVOS.
ASIMISMO, SE LES INFQRMO SOBRE LA MVMPORTANSIA
DELREGISTRO NACTIONAL DE ARCHIVO OY LA
ELABORACION DEL PADA.

Organi ificacion 4 de cor
trémite, concertracidn e histdrico det H.XUI Ayuntamiento do Sa3n Padro
Lagundlias, Nayarit

COORDINACION DE
ARCHIVGS ¥ ACTIVOS
MUNIQPALES

BOTUMENTOS

DURANTE EL MES DE FEBRERO 58 LLEVID A CABO (A
DRGANDIZATION DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO-DE
CORRESPONDENCIA DE TRAMITE EN LAS AREEAS DEL

HAYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO LAGUNILLAS, CON LA
FINALIDAL DE MANTENER EL CONTRO, CLASIFICACION T
CORRECTA INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION GENERATA
POR LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS.

de di del

¥
Ayantamionts de San Pedro Lagunlias, Nayar(

COORDINACION CE
ARCHIVAS Y ACTIVOS
MURICIPALES

BOCUMENTOS

5E ESTUVIERON SUBIENDD INFOIRMACION PASADA
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PROGRAMA DEL
PMD:

FECHA :

o Preside

MES:

FEBRERO

San Pedro
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POA

06/03/2026

ONES DEL AYUNTAMIENTO, SE VERIFICO EL ESTADO DE ORGANIZACIGN DE SUS

SEGUNDA REVISION REALIZADAS A L.AS DIFERENTES DIRECCH
ETIQUETADO DE L.OS EXPEDIENTES, LA IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA, AS| COMO LA ELABORACION Y

ARCHIVOS, CONSTANTANDO QUE EN SU MAYORIA YA SE ENCUENTRAN CLASIFICADOS CONFORME AL CGCA. ASIMISMO , SE REVISO EL CORRECTO

ACTUALIZACION DE INVENTARIOS DE EXPEDIENTES EXISTENTES Y LS INTEGRACION DE SUS CARTAS DE ASIGNACION CORRESPONDIENTES.

SE DIO SEGUIMIENTO AL DIPLOMADO RESCATE DE LA HISTORIA , EN EL MODULO "RESCATE Y RESTAURACION DE LOS ACERVOS DE ARTE INDIGENA", CON LA
FINALIDAD DE FORTALECER LOS CONOCIMIENTOS SOBRE LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMORNIO CULTURAL.

{SIESPL 2)

SE LES BRINDO CAPACITACION A LOS OPDS DEL AYUNTAMIENTO SAN PEDRC LAGUNILLAS ASI MISMO DANLES A CONOCER LOS ELEMENTOS QUE DEBEN DE TENER

REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVO, PADA, CUADROS , ETC

VALIDO

ELABORO

LICKAREN 85@%@@8
COORPINAGIRR RAABENEE K AT VOS MUNICIPALES
<>0ﬂ._Em_m>m.mm

SAN PEORO LAGUNILLAS,
NAYARIT .
-2027 W,
e ENTO /

SECRETARIA DEL AYUNTAMI

LIC. BRIANDA GUf¥RREZ HERNANDEZ
SECRETARIA DEL AYUNTAMIEN DE SAN PERO LGS




mmw %mm_ﬁ

H.XLIII AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO LAGUNILLAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION AR
IMPLAN
PROGRAM
Sistema de Informaclon Estadistica de San Pedro Lagunillas (SIESPL) w_ww”. POA
Evidencias Fotogréficas (SIESPL 3)
FECHA: DG/03/2026

SECRETARIA
FEBRERO 2026

DEPENDENCIA:

MES:

: FOTOCRAFICO (PIE DE FOTOS) - o e : ;
verificd la organizacién de los archivos, constatando que la mayoria se

Durante la segunda revisién en las distintas direcclones del Ayuntamiento, se
encuentra clasificada conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCAY); asimismo, se revisé el correcto etiguetado de los
expedienles, el uso de formatos de controf de cotrespondencla, la actuallzacion de Inventarlos yia Integracién de las carlas de asignacién

1
corraspondientes,
Se dio seguimiento al diplomado "Rescate de la Historia™, en el médulo “Rescate y Restauracion de los Acervos de Arte Indigena®, para fortalecer

conocimientos sobre la conservacién y preservacién del patrimonio cultural.
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Widos A5
S

&

2
registro nacional de archivo, pada, cuadros , efc
£

Se Ies brindo capacitacién a los OPD’S del ayuntamiento san pedro lagunillas asi mismo dandoles a conocer los elementos que deben de tener:
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LIC.XAREN POLET RUHR 84081027
COORDINACISID I ARSE NASE ARTNUY RBNICIPALES
Y ACTIVOS MUNICIPALES




