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MIERCOLES 01

Se hizo la recopilacion de datos, edicion y elaboracion de video para la presentacion de las personas que fallecieron entre en afio de
noviembre 2022 -2023.

JUEVES 02 v" No se labor6 por parte de la mafiana en horario laboral comun, se asistio a la explanada de la presidencia municipal donde se apoyé con la
comisién para el evento del dia de muertos por parte de la jefatura de educacién arte y cultura, con la proyeccién de video de todos los
difuntos entre noviembre 2022 y noviembre 2023, asi mismo al final del evento se comisiono para que recojamos el mueble y la basura
donde se realizé el acto cultural.

VIERNES 03 v Se realizo trabajo de oficina.

SABADO 04 v NO SE LABORO

DOMINGO 05 v NO SE LABORO

LUNES 06 v" VACACIONES

MARTES 07 v VACACIONES

MIERCOLES 08 v VACACIONES

JUEVES 09 v" VACACIONES

VIERNES 10 v VACACIONES

SABADO 11 v NO SE LABORO

DOMINGO 12 v~ NO SE LABORO

LUNES 13 v/ Se inicio la semana con gran actitud acudiendo al lugar que ocupa el auditorio municipal en el H. Ayuntamiento, donde hicimos presencia a
una reunién convocada por nuestra alcaldesa la Profra. Isabel Cristina Coronado Rodriguez, done se nos motivé a comenzar la semana con
toda energia positiva y a ser participes y colaborativos con el area de tesoreria para facilitar el trabajo que estan requiriendo realizando y
solicitando.

v/ Se continuo con trabajo administrativo en oficina, elaborando e imprimiendo archivos para el area de tesoreria que solicita la Profra Beatriz
Ortega, y haciendo entrega del POA y el anteproyecto con partida presupuestal 2024, El informe mensual a las areas correspondientes de
bienestar y contraloria mismo que fue entregado a transparencia dias antes para cumplir con lo solicitado en tiempo y forma, de igual manera
se entregaron oficios de requisicion pendientes y una nueva para la solicitud de material de papeleria como lo son hojas blancas para la
continuidad de mi trabajo administrativo.

v" Apoyamos a diversas areas con la elaboracion e impresion de archivos por falta de equipo de computo.

MARTES 14 v" Se comenzd el dia con el apoyo a la Regidora de Demarcacion N°04, en la impresion de archivos y elaboracién de oficios.

v Se brindo apoyo a la titular de la direccion de bienestar social, la C. Elizabeth lbarra Gutiérrez, con la organizacioén, archivo, escaneo
recopilacion de datos y envié de archivos a la direccion del estado de Nayarit de bienestar social e integral, de las beneficiarias al programa
de fondo de recompensa que justificaron el gasto del apoyo que se les otorgo.

v Se acudif a las instalaciones del auditorio municipal convocado por la jefa de departamento de recursos humanos la C. Hilaria Gutiérrez,
donde se nos reunio para la coordinacion de vestimenta del desfile que se realizara el dia 20 de noviembre.

MIERCOLES 15 v Se inicio el dia enviando informacion pendiente a las oficinas de Bienestar social e igualdad sustantiva del estado de Nayarit, que hacia falta

de algunas beneficiarias del programa de Fondo de Recompensa 2023. Asi mismo se recibi6é a algunas de las beneficiarias que siguen
trayendo su documentacion para la continuidad de la elaboracion de sus expedientes como cumplimiento de haber ejecutado de manera
correcta el apoyo que se les entrego con anterioridad.




Se otorgo apoyo a la directora de Bienestar social la C. Elizabeth Ibarra G. con la elaboracién e impresion de la informacion presentada al
publico para el programa de apoyo a la vivienda que ofrece el &rea, en la feria de la salud que se esta llevando a cabo en estos momentos en
la explanada de la plaza principal. Asi mismo se le entregaron formatos para el registro de las personas que soliciten algun producto, articulo
0 servicio.

JUEVES 16

<\

Se realizo trabajo de oficina, se le continuo dando apoyo a la direccién de bienestar municipal a cargo de la C. Elizabeth Ibarra G. como jefe directo a la que mi area se
encuentra adscrita, con el programa de fonde de recompensa 2023, recopilando datos de beneficiarias que se encuentran pendientes de entregar la comprobacion de los
gastos del recurso econdmico como apoyo entregado por parte de este medio, a la vez se escanearon y se enviaron al encargado del programa por parte de la secretaria
de bienestar social e igualdad sustantiva del estado de Nayarit.

Se dio apoyo al compafiero de fomento econémico, con la impresion y transcripcién del programa de la presentacién de la srita. Reyna 2023 de la escuela secundaria
técnica #30 de la localidad de Amado Nervo, como parte de la conduccién que este llevaria a cabo como acto cultural que representa nuestro H. Ayuntamiento.

VIERNES 17

Se realizo trabajo de oficina; archivado y organizacién de documentos correspondientes al IMM-SPL

SABADO 18

NO SE LABORO

DOMINGO 19

NO SE LABORO

LUNES 20

Se participo en el desfile conmemorativo al dia 20 de noviembre, representacion del a revolucion mexicana.

MARTES 21

SN ANENENEN

(\

Se inician labores de la semana con gran actitud, comenzando asistiendo al auditorio municipal a una reunién convocada por nuestra
alcaldesa la Profra. Isabel Cristina Coronado Rodriguez, para darnos a conocer diversos temas, entre ellos el agradecimiento en general a
todos los que participamos en los actos civicos donde se nos convoco de manera previa a los eventos.

Se realizo trabajo de oficina, atendiendo la solicitud de informacion por la presidente la Profra Isabel Cristina, solicitando una ficha informatica
con los incidentes de problematicas de violencia de género, con la ciudadania y los jovenes de los niveles educativos a nivel secundaria por
problemas de violencia, bullying, acoso escolar, desercion escolar, problemas cognitivos y psicologicos, que aquejen a la localidad. Por lo
gue se redacto un oficio con las estadisticas y observaciones que como instituto me competen.

Se dio apoyo a compafieros de diversas areas con la elaboracion e impresion de archivos por falta de equipo de cOmputo e impresoras.

MIERCOES 22

Se acudié a la escuela Primaria Revolucion Estatal, de la cabecera municipal de San Pedro Lagunillas, donde continuamos dando
seguimiento al proyecto de Salud y Prevencion encabezado por nuestra lideresa la Profra. Isabel Cristina Coronado Rodriguez. En el cual
estuve trabajando con los alumnos de 1°A, 1°B, 2°Ay 2°B, donde hablamos de los roles de genero con una bonita presentacién de cuento
¢ No hay nada mas aburrido que ser una princesa rosa?

JUEVES 23

\

Se acudi6 a la escuela Primaria de la localidad de las Guasimas, comunidad de San Pedro Lagunillas, continuando con el proyecto de Salud
y Prevencion, en donde trabajamos con el total de alumnos, siendo estos 7 en total de los grados de 1°, 4°, 5° y 6° grado, con el tema de
“Mis Derechos y Mis Deberes”.

Se dio apoyo al Sindico Municipal José Luis Ocegueda Pérez y al Compafiero Alfredo Villa, encargado de la UBR

VIERNES 24

Se realizo trabajo de oficina, archivo y organizacion de documentacion.

SABADO 25

NO SE LABORA

DOMINGO 26

AANANAN

Se comisiono a la direccién de bienestar a presentar un acto social denominado domingo cultural, por lo que se nos dio aviso a los
compairieros que formamos dicha area entre las areas de sanidad, deporte, derechos humanos, instituto de la mujer, educacion arte y
cultura, asi como la directora encargada de representar y guiar las areas, para hacer una proyeccion de cine; en mi parte correspondiente se
me pidio prestar mi equipo de cOmputo y proyector para presentar una pelicula. La pelicula se programo para el dia domingo en el area que




ocupa el auditorio municipal, en donde solo acudimos las compafieras Brenda, Daniela y su servidora y no se pudo proyectar por problemas
técnicos que abarcan a la sonorizacién por falta de equipo.

LUNES 27 Se acudi6 a la comunidad de Milpillas Bajas, localidad de San Pedro Lagunillas, a la escuela primaria Cuauhtémoc, donde se expuso un
taller a los nifios con el tema de derechos y deberes por parte del programa de salud y prevencion dirigido por la alcaldesa la Profra. Isabel
Coronado. Atendiendo a los alumnos de ler. 2do y 3er afo.

MARTES 28 Se acudi6 a la escuela secundaria técnica #10 Mateo Castellon Pérez, de la cabecera municipal de San Pedro Lagunillas, donde se

impartieron varios talleres entre todos los alumnos y padres de familia. Donde se atendieron a los alumnos de 3er afio A, B, y C. por parte del
programa de salud y prevencion.

MIERCOLES 29

Se acudi6 a la escuela primaria de la comunidad de tequilita, donde se impartieron varios talleres entre todos los alumnos y padres de
familia. Donde se atendieron a los alumnos de lery 2do afio. por parte del programa de salud y prevencion.

JUEVES 30

Se realizo trabajo administrativo, elaborando y atendiendo asuntos pendientes de oficina.
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