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JUEVES 01 ✓ Se participo en una capacitación virtual con el tema “VIOLENCIA DE GÉNERO” a cargo de la Lic. Laura Alhely Gutiérrez Jiménez, con un 
horario de 09:00 a 13:00 horas. La capacitación se llevó a cabo en coordinación con la dirección general de educación en derechos 
humanos. Dicha capacitación tendrá valides curricular.  

✓ Se visito a la Unidad Deportiva del municipio, donde se llevó a cabo un encuentro deportivo entre personal sindicalizado y personal del 
ayuntamiento, donde hubo convivencia y festejo.  

VIERNES 02 ✓ Se acudió al plantel educativo la escuela preparatoria centro de bachillerato tecnológico agropecuario 107, donde se impartió taller de 
prevención con las alumnas, los temas a tratar fueron violencia contra la mujer, violencia en el noviazgo, prevención de embarazo en 
adolescentes, prevención de enfermedades de trasmisión sexual y que es un instituto municipal de la mujer. 

✓ Se hizo entrega de informe mensual correspondiente al Instituto de la mujer Sanpedrense y dirección de bienestar.  
✓ Se realizo organización para llevar a cabo evento cultural para el día domingo correspondiente a la dirección de bienestar.  

SABADO 03 ✓ Se acudió a la oficina para la impresión de material que se necesitara para llevar a cabo el evento del domingo cultural correspondiente a 
la dirección de bienestar. 

DOMINGO 04 ✓ Se acudió a la oficina para la impresión de material que se necesitara para llevar a cabo el evento del domingo cultural correspondiente a 
la dirección de bienestar. 

✓ Se asistió, organizo y llevo a cabo domingo cultural donde participamos con niños y adultos rescatando los buenos valores de los juegos 
tradicionales, como lo son: ponle la cola al burro, domino, dibujo, lotería mexicana, juego de pares, adivina y gana y mucho más. 

LUNES 05 ✓ Se realizo trabajo de oficina, organización y archivo. 

MARTES 06 ✓ Se dio apoyo en la oficina de bienestar, atendiendo a las personas que llegan a solicitar información. De la misma área se entregó gaceta 
mensual al área de secretaria.  

MIERCOLES 07 ✓ Se solicito permiso laboral para inasistencia por asuntos particulares y personales.  

JUEVES 08 ✓ Se participo en una capacitación virtual con el tema “IGUALDAD Y NO DISCRIMINACIÓN” a cargo de la Lic. Stephanie Noemi Barrueco 
Casillas, de la comisión de derechos humanos con un horario de 09:00 a 13:00 horas. La capacitación se llevó a cabo en coordinación con la 
dirección general de educación en derechos humanos. Dicha capacitación tendrá valides curricular. 

VIERNES 09 ✓ Se acudió al plantel educativo la escuela preparatoria centro de bachillerato tecnológico agropecuario 107, donde se impartió taller de 
prevención con las alumnas, los temas a tratar fueron violencia contra la mujer, violencia en el noviazgo, prevención de embarazo en 
adolescentes, prevención de enfermedades de trasmisión sexual y que es un instituto municipal de la mujer. 

✓ Se realizo trabajo de oficina; apoyo a diversas áreas… recopilación y archivo de documentos.  

SABADO 10 ✓ NO SE LABORO 

DOMINGO 11 ✓ NO SE LABORO 

LUNES 12 ✓ Se realizo trabajo de oficina; orden y archivado. 
✓ Apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos por falta de equipo de cómputo. 

MARTES 13 ✓ Se realizo trabajo de oficina; orden y archivado. 
✓ Apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos por falta de equipo de cómputo. 

MIERCOLES 14 ✓ Se realizo trabajo de oficina; orden y archivado. 
✓ Apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos por falta de equipo de cómputo. 

JUEVES 15 ✓ Se realizo trabajo de oficina; orden y archivado. 
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✓ Apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos por falta de equipo de cómputo. 

VIERNES 16 ✓ Se acudió a las instalaciones del plantel educativo la escuela preparatoria del centro de bachillerato tecnológico agropecuario 107, a impartir 
un taller, el cual fue modificado y reagendado por la Psicóloga y maestra Gesell para el próximo viernes, ya que los alumnos que 
participaran en mencionada actividad están en un curso prioritario. 

✓ Se realizo trabajo de oficina; orden y archivado. 
✓ Apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos por falta de equipo de cómputo. 

SABADO 17 ✓ NO SE LABORO 

DOMINGO 18 ✓ NO SE LABORO 

LUNES 19 ✓ Se asigno apoyo a la dirección de bienestar municipal, en la entrega de láminas de fibrocemento a las personas beneficiarias que 
solicitaron este servicio.  

✓ Se asistió a una reunión en la oficina de la dirección de bienestar municipal, convocada por la directora la C. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, 
junto con los compañeros de las jefaturas de derechos humanos, educación, arte y cultura y deporte, donde el compañero Alonso de la 
jefatura de egresos nos expuso el tema del presupuesto de egresos de las direcciones y el cómo se ha manejado el presupuesto de cada 
dirección. 

MARTES 20 ✓ Se asigno apoyo a la dirección de bienestar municipal, en la entrega de láminas de fibrocemento a las personas beneficiarias que 
solicitaron este servicio. 

MIERCOLES 21 ✓ Se realizo trabajo de oficina; se realizó el trabajo del área de bienestar social, con la organización, recopilación y archivado de sus 
documentos; así mismo se apoyó con la entrega de láminas del programa de apoyo a la vivienda a usuarios beneficiarios del municipio que 
lo solicitaban. 

JUEVES 22 ✓ Se realizo trabajo de oficina; se realizó el trabajo del área de bienestar social, con la organización, recopilación y archivado de sus 
documentos; así mismo se apoyó con la entrega de láminas del programa de apoyo a la vivienda a usuarios beneficiarios del municipio que 
lo solicitaban. 

VIERNES 23 ✓ Se realizo trabajo de oficina; se realizó el trabajo del área de bienestar social, con la organización, recopilación y archivado de sus 
documentos; así mismo se apoyó con la entrega de láminas del programa de apoyo a la vivienda a usuarios beneficiarios del municipio que 
lo solicitaban. 

SABADO 24 ✓ NO SE LABORO 

DOMINGO 25 ✓ NO SE LABORO 

LUNES 26 ✓ Se acudió a la oficina del Instituto de la mujer, donde se realizó la impresión y recorte de volantes con información referente al día 
naranja donde se muestra que es el día naranja y numero telefónicos de atención de violencia.  

✓ Se asistió al plantel educativo de la escuela preparatoria del centro de bachillerato tecnológico agropecuario 107, donde se impartió taller de 
prevención con las alumnas, los temas a tratar fueron violencia contra la mujer, violencia en el noviazgo, prevención de embarazo en 
adolescentes, prevención de enfermedades de trasmisión sexual y que es un instituto municipal de la mujer; hoy lunes nos hizo compañía la 
regidora Ma. De los Ángeles Guzmán Betancourt.  

✓ Se asistió al plantel educativo de la escuela secundaria técnica #10 Mateo Castellón Pérez donde se ingresó a todas las aulas a realizar 
entrega de volantes informáticos conmemorativos día naranja del 25 de cada mes, concientizando contra la violencia ejercida a las 
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mujeres y las niñas, en compañía de la regidora Ma. De los Ángeles Guzmán Betancourt; así mismo se compartieron volantes a los 
compañeros del ayuntamiento. 

✓ Se realizo recopilación de datos para anexarlos al archivo de informe de mes.  

MARTES 27 ✓ Ante el suceso ajeno a lo planeado laboralmente por la falta de luz y red móvil, se paró el trabajo por lo que nos comisionaron a una parte de 
los compañeros a bachear y otra parte de los compañeros asistimos a las instalaciones donde será el centro recreativo de educación y 
salud, a pintar las habitaciones, donde hicimos equipo con la C. Claudia Quezada, Karla Betsabeth, Valentín Peña y Hazael. 

MIERCOLES 28 ✓ Se dio apoyo en el área de bienestar con trabajo administrativo y administración de programas de apoyo a la vivienda con láminas y 
tinacos; al mismo tiempo se me comisiono a hacerme cargo de pendientes de la oficina como confirmación de pedido de tinacos para que 
pasen a pagarlos, confirmación de entrega y pago de láminas, atender información de oficios recibidos por parte de las direcciones de 
desarrollo sustentable y unidad de enlace y transparencia, a la vez se subió información a la plataforma de maría trinidad para el pedido de 
tinacos. 

✓ Acudió a la oficina del instituto de la mujer, una señora de amado Nervo, solicitando asesoría para recibir consejo por como obtener un 
apoyo para un ingreso económico ya que carecen de este mismo, encontrándose en una situación económica muy mala. A lo que se le 
indico que pasara al área de tesorería y a DIF. 

JUEVES 29 ✓ Se dio apoyo en el área de bienestar con trabajo administrativo y administración de programas de apoyo a la vivienda con láminas y 
tinacos; al mismo tiempo se me comisiono a hacerme cargo de pendientes de la oficina como confirmación de pedido de tinacos para que 
pasen a pagarlos, confirmación de entrega y pago de láminas, atender información de oficios recibidos por parte de las direcciones de 
desarrollo sustentable y unidad de enlace y transparencia, a la vez se subió información a la plataforma de maría trinidad para el pedido de 
tinacos. 

VIERNES 30 ✓ Se dio apoyo en el área de bienestar con trabajo administrativo y administración de programas de apoyo a la vivienda con láminas y 
tinacos; al mismo tiempo se me comisiono a hacerme cargo de pendientes de la oficina como confirmación de pedido de tinacos para que 
pasen a pagarlos, confirmación de entrega y pago de láminas, atender información de oficios recibidos por parte de las direcciones de 
desarrollo sustentable y unidad de enlace y transparencia, a la vez se subió información a la plataforma de maría trinidad para el pedido de 
tinacos. 

✓ Se realizo trabajo de oficina; ordenamiento y archivo de documentos. Avance de gaceta mensual y apoyo con elaboración e impresión de 
documentos a compañeros de diversas áreas por falta de equipo de cómputo.  

✓ Recopilación de datos para anexar al informe mensual y hacer entrega del mismo.  
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