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SABADO 01 ✓ NO SE LABORO 

DOMINGO 02 ✓ NO SE LABORO 

LUNES 03 ✓ Se realizo trabajo de oficina como apoyo a la dirección de bienestar a cargo de la C. Elizabeth Ibarra Gutiérrez. 
✓ Se dio apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos.  

MARTES 04 ✓ Se dio el apoyo a la dirección de bienestar, a cargo de la c. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, con llamar a todas las personas beneficiadas al programa de fondo de 
recompensa, donde se les indico que tendrán que asistir el día miércoles 5 en punto de las 11:00 horas en las instalaciones que ocupa el auditorio municipal dentro del 
ayuntamiento constitucional, para que así mismo puedan firmar el acuerdo para recibir dicho apoyo ya mencionado; al mismo tiempo se dio apoyo en trabajo 
administrativo que este requiere. 

✓ Se dio apoyo a diversas áreas en la elaboración e impresión de documentos. 

MIERCOLES 05 ✓ Se dio el apoyo a la dirección de bienestar, a cargo de la c. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, con el recibimiento del personal de bienestar estatal y personas beneficiadas al 
programa de fondo de recompensa, donde estuvieron firmando para la constancia de sus solicitudes.  

✓ Se dio apoyo en la elaboración e impresión de documentos de áreas diversas.  

JUEVES 06 ✓ Se realizo trabajo de oficina; elaboración de oficios, e informes de situación, así como requisiciones, solicitud para mantenimiento de impresora, solicitud de combustible 
para asistencia a capacitación y apoyo administrativo a compañeros de áreas diversas. 

VIERNES 07 ✓ Se acudió a las instalaciones que ocupan las oficinas del Instituto de la Mujer Nayarita (INMUNAY), para recibir una capacitación con tema en ALERTA DE VIOLENCIA 
DE GENERO. 

✓ Se acudió a las instalaciones que ocupa el ayuntamiento municipal para hacer entrega del equipo de proyección al compañero Juliany Rosales Delgado, director de 
fomento económico, para que pueda llevar a cabo su evento de cine, música y danza.  

SABADO 08 ✓ NO SE LABORO 

DOMINGO 09 ✓ NO SE LABORO 

LUNES 10 ✓ Se realizo trabajo de oficina: se realizó trabajo de la oficina de bienestar a cargo de la C. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, en la carga de información a la plataforma de CMT, 
para validar a los beneficiarios del programa de apoyo a la vivienda que van a hacer adquisición de tinacos y cisternas… al mismo tiempo se apoyó con el oficio 
entregado por parte de contraloría, donde solicitan el POA del 2do trimestre, el cual tenía que ser entregado el día lunes 10, por razones ajenas se extendió la entrega 
para el día martes 11, solicitando a todos los compañeros del área de bienestar que se encuentran adscritos a la misma pasen a hacer entrega de su POA para cumplir 
con los lineamientos señalados. 
Se dio apoyo a diversas áreas en la elaboración de documentos. 

MARTES 11 ✓ Se realizo trabajo pendiente para el área de transparencia, contraloría y bienestar correspondiente al área de instituto de la mujer.  
✓ Se dio el apoyo al área de bienestar; recaudación de información y vaciado de datos para entrega de POA del 2do trimestre 2023 para el área de contraloría, así mismo 

se le está apoyando con la información y corrección de datos para el programa de mariana trinitaria.  

MIERCOLES 12 ✓ Se dio apoyo en el área de bienestar; vaciado de datos y elaboración de tablas que serán entregadas en el área de desarrollo sustentable y unidad de transparencia de 
acuerdo al artículo 33 de la ley federal de transparencia. 

JUEVES 13 ✓ Se dio apoyo en el área de bienestar; vaciado de datos y elaboración y entrega de tablas que serán entregadas en el área de desarrollo sustentable y unidad de 
transparencia de acuerdo al artículo 33 de la ley federal de transparencia. 

VIERNES 14 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 

SABADO 15 ✓ No se laboro 

DOMINGO 16 ✓ No se laboro 

LUNES 17 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 

MARTES 18 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 

MIERCOLES 19 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 
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JUEVES 22 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 

VIERNES 21 ✓ Se realizo trabajo de oficina: recopilación y organización de información y documentos para archivo; apoyo al área de bienestar con el manejo administrativo, gestión y 
entrega de programas para el apoyo a la vivienda durante la ausencia de la directora Elizabeth Ibarra Gutiérrez por su incapacidad. 

✓ Se realizo entrega del programa de tinacos, cisternas y bebederos para el apoyo a la vivienda a los beneficiarios de san pedro lagunillas, Cuastecomate, Amado Nervo y 
Tepetiltic.  

SABADO 22 ✓ No se laboró. 

DOMINGO 23 ✓ No se laboró. 

LUNES 24 ✓ Se dio apoyo al área de obras públicas con la limpieza del edificio que anteriormente ocupaba la clínica, donde se nos comisiono a varios compañeros de áreas diversas 
para mantener el lugar limpio antes de su entrega.  

MARTES 25 ✓ Por ausencia de la directora de bienestar se está dando el apoyo de llevar a cabo los programas y lo administrativo de acuerdo a la oficina que esto se requiera, en lo 
cual se le dio el apoyo con la recopilación y entrega de datos para el área de desarrollo sustentable que solicito anteriormente.  

MIERCOLES 26 ✓ Por orden de la presidente Isabel Cristina Coronado Rodríguez, se me entrego la orden de llevar a cabo la logística de una capacitación con los temas de derechos 
humanos y discapacidad, violencia política por razón de género y lenguaje incluyente con perspectiva de género por parte del observatorio de participación política de 
mujeres en Nayarit, por lo que se estuvo procurando todo lo necesario para que se lleve a cabo mencionado evento.  

JUEVES 27 ✓ Se llevo a cabo una capacitación con los temas de derechos humanos y discapacidad, violencia política por razón de género y lenguaje incluyente con perspectiva de 
género por parte del observatorio de participación política de mujeres en Nayarit, en el auditorio municipal, en donde se dio el apoyo con la logística del evento.  

VIERNES 28 ✓ Se hizo presencia en una capacitación virtual para la prevención de violencia contra las niñas, adolescentes y mujeres, convocado por INMUNAY. 
✓ Se acudió a la oficina de archivo, para dar seguimiento a un comodato pendiente con el área de bienestar por muebles de sindicatura, por ausencia de la directora del 

área de bienestar se le está dando el apoyo.  
✓ En apoyo al área de bienestar social se hizo la elaboración, impresión y entrega de oficios donde se les solicita información que será entregada al área de órgano interno 

de control.  

SABADO 29 ✓ No se laboro 

DOMINGO 30 ✓ No se laboro 

LUNES 31 ✓ Se dio apoyo al área de bienestar en ausencia por incapacidad de la directora a cargo la c. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, en lo administrativo y recopilación de datos.  
✓ Se tuvo reunión con los compañeros del área de bienestar a cargo de las jefaturas de educación, arte y cultura, derechos humano y deportes, para la organización de 

información que será entregada al área de órgano interno de control en los próximos días. 
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✓ MIERCOLES 05 DE JULIO DE 2023; Se dio el apoyo a la dirección de bienestar, a cargo de la c. Elizabeth Ibarra Gutiérrez, con el recibimiento del personal de bienestar estatal y personas beneficiadas 

al programa de fondo de recompensa, donde estuvieron firmando para la constancia de sus solicitudes. 
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✓ VIERNES 07 DE JULIO DE 2023; Se acudió a las instalaciones que ocupan las oficinas del Instituto de la Mujer Nayarita (INMUNAY), para recibir una capacitación con tema en ALERTA DE 

VIOLENCIA DE GENERO. 
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✓ VIERNES 21 DE JULIO DE 2023; Se realizo entrega del programa de tinacos, cisternas y bebederos para el apoyo a la vivienda a los beneficiarios de san pedro lagunillas, Cuastecomate, Amado Nervo y Tepetiltic. 
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✓ LUNES 24 DE JULIO DE 2023; Se dio apoyo al área de obras públicas con la limpieza del edificio que anteriormente ocupaba la clínica, donde se nos comisiono a 

varios compañeros de áreas diversas para mantener el lugar limpio antes de su entrega. 
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✓ JUEVES 27 DE JULIO DE 2023; Se llevo a cabo una capacitación con los temas de derechos humanos y discapacidad, violencia política por razón de género y lenguaje incluyente con perspectiva de 

género por parte del observatorio de participación política de mujeres en Nayarit, en el auditorio municipal, en donde se dio el apoyo con la logística del evento. 
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✓ VIERNES 28 DE JULIO DE 2023; Se hizo presencia en una capacitación virtual para la prevención de violencia contra las niñas, adolescentes y mujeres, convocado por INMUNAY.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


